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AL PERSONALE ATA
AL SITO WEB

ATT1
SEDE

Oggetto: Disponiblita a svolgere incarichi specifici a.s. 2024/25.

Si comunica al personale ATA che non ricopre posizioni
economiche, di comunicare la propria disponibilita a voter svolgere incarichi
specific! entro 20 dicembre 2024.

Gli import! da assegnare saranno definiti in sede di Contrattazione d'lstituto.

EIenco incarichi specifici da assegnare al personale ATA.

ASSISTENTI A1VIM1NISTRATIV1

t.Sistemazione del fascicolo cartaceo del personale Docente Primaria,

Infanzia, Secondaria I grado e ATA, ricognizione di tutti gli atti in esso
contenuto che riguardano servizi, stato giuridico/economico/previdenziale ed
ogni altra notizia;

2. Supporto alia gestione delle funzioni amministrativo-contabili del DSGA e
del sostituto DSGA (discarico inventariale-richieste DURC e CIG e
acquisizione al protocollo - consultazione Vetrine Consip e acquisizione al

protocollo -acquisizione richieste di materiale didattico ed altre tipologie e
distribuzione dello stesso secondo Ie rispettive richieste - supporto aile
assenze del personale Docente). Pubblicazione atti sul sito web su direttive

dirigenziali.
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3. Coilaborazione con D.S. e RSPP per la gestione inerente la tutela della
salute e sicurezza nei luoghi di lavoro.

COLLABORATORI SCOLASTICI

I.Ausilio agli alunni diversamente abili;

2.Ausilio nella cura dell'igiene personale, nell'uso dei servizi igienici ed
assistenza durante il pasto nella mensa scolastica ai bambini delta scuola
dell'infanzia e della primaria;

S.Gestione magazzino, pulizia spazi esterni e piccola manutenzione;

4-Reperibilita;

S.Piccola manutenzione;

S.Pulizia spazi estemi.

Gli incarichi specifici saranno assegnati al personale ATA non beneficiario
della posizione economica, secondo il piano delle attivita del personaie /\TA.
L'importo pro capite sara differenziato sulla base del plesso, dell'orario e del
turno di servizio, del carico di lavoro e della responsabilita dell'incarico
affidato.
II compenso relative agli incarichi specifici assegnati, e commisurato al
servizio effettivamente prestato.
Pertanto, potrebbe subire decurtazioni per assenze lunghe e continuative.
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AL DIRIGENTE SCO LA.STICO
DELL'I.C. "D'ACQUISTO-LEONE"

POMIGL1NO D'ARCO

5CHEDA Dl RICHIESTA ArTRIBUZIONE INCARICHI SPECIFICI
(art.47 CCNL del 29.11.2007)

Oggetto: Richiesta attribuzione di incarichi specifici per I'anno 2024/2025.

1_ sottoscritt _, in servizio presso questo

Istituto, in qualita di _ chiede ai sensi deli'art.47 CCNL

del 29.11.2007, di ricoprire I'incarico specifico:

che, nei limit! delle disponibilita e nell'ambito dei profili professionali, comportano

I'assunzione di responsabilita ulteriori, necessari per la realizzazione del P.T.O.F.

Pomigliano d'Arco

FIRMA

ASS1STENT1 AMMINISTRATIVI

1 Sistemazione del fascicolo cartaceo del personale docente e A.T-A., ricognizione di tutti
gli atti in esso contenuto che riguardano servizi, stato giuridico/economico/previdenziale
ed ogni altra notizia;

2 Documentazione relativa alia sicurezza D.L..G 81/08;

3 Supporto alia gestione delle funzioni amministrativo-contabili del DSGA e del sostituto

del DSGA (discarico inventanale-n'chieste DURC e C!G e acquisizione al protocollo -

consuftazione Vetnne Consip e acquisizione al protocollo - acquisizione richieste di
mat'eriale didattico ed altre tipologie e distnbuziorie dello stesso secondo Ie nspettive

nchieste .Pubblicazione atti sul sito web su direttive dingcnziali^



\ COLLABORATOR! SCOLASTiCI

1 Ausilio agli alunni diversamente abili;

2 Ausilio nella cura dell'igiene personale, nell'uso dei senyizi igienici sd assistenza durante

ii pasto nella mensa scolastica ai bambini della scuola dell'infanzia;

3 Gestione del magazzino, pulizia spazi ssterni e piccola manutenzione;

Gli incarichi specifici saranno assegnati al personale A.T.A. non beneficiario della

posizione economica, secondo il piano delle attivita del personale A. T.A.

L'importo pro capite sara difrerenziato sulta base del plesso, dell'orario e del tumo di

servizio, del canco di iavoro e della responsabilita dell'incarico arfidato.

II compenso relat'vo agli Incarichi specifici assegnati, e commisurato al se^/izio
effettivamente prestato.

Pertanto, potrebbe subire decurtazioni per assenze iunghe e continuativs.


